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Донецкая Народная Республика
отдел образования АДМИНИСТРАЦИИ

  НОВОАЗОВСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ
От _______________  2015  года № 
                                                г.Новоазовск

Об ответственности руководителей 

учреждений образования за выдачу 

и сохранность наличных средств,

 полученных для выплаты заработной платы 


С целью обеспечения выполнения требований действующих нормативных документов в сфере бухгалтерского учета и отчетности, ведения кассовых операций, сохранности и правильности выдачи наличных средств для выплаты заработной платы/материальной помощи сотрудникам учреждений образования района, 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Руководителям дошкольных, общеобразовательных, внешкольных учреждений образования района:
1.1. Получать суммы (в соответствии с финансированием) для выплаты заработной платы/материальной помощи в отделении Центрального Республиканского Банка в г.Новоазовске

1.2. Производить выдачу наличных средств согласно предоставленных оригиналов документов, подтверждающих личность, идентификационный код, по ведомости персонально каждому сотруднику своего учреждения.

1.3. Обеспечить ведение приходных, расходных ордеров, кассовой книги, книги регистрации приходных и расходных ордеров.
1.4. В случае не выплаты средств и их депонирования, обеспечить своевременное предоставление в отделение Центрального Республиканского Банка заверенной копии ведомости по заработной плате/материальной помощи и остатков средств. 
1.5. К концу второго дня выдачи заработной платы / материальной помощи предоставлять в централизованную бухгалтерию полного пакета документов: кассовую книгу, книгу регистрации приходных и расходных ордеров, ведомость на выплату заработной платы, приходные и расходные ордера. 
2. Контроль за выполнением данного приказа возложить на главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Головинскую Н.Д.
Начальник 

отдела образования                                         А.В.Сафронова
